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Biłgoraj, dn. 13.01.2014
ZAPYTANIE OFERTOWE

na opracowanie i druk folderów oraz zakup materiałów  na potrzeby przeprowadzenia konsultacji społecznych w ramach realizacji projektu „Upowszechnienie podejścia funkcjonalnego w planowaniu przestrzennym poprzez określenie granic i kierunków rozwoju obszaru funkcjonalnego Miasta Biłgoraj”

I. Zamawiający:

Gmina Biłgoraj, ul. Kościuszki 88, 23 – 400 Biłgoraj, będąca Liderem Partnerstwa zawartego z Gminą Miasto Biłgoraj i Gminą Księżpol w celu wspólnej realizacji projektu pn.: „Upowszechnienie podejścia funkcjonalnego w planowaniu przestrzennym poprzez określenie granic i kierunków rozwoju obszaru funkcjonalnego Miasta Biłgoraj”.
II. Osoby upoważnione do kontaktu:

Maciej Swatowski – inspektor w Jednostce Realizującej Projekt w ramach PO PT,
tel. (84) 688 28 84,

Mateusz Bury - kierownik Jednostki Realizującej Projekt w ramach PO PT,
tel. (84) 688 28 84

III. Tryb zamówienia:
Art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 września 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r., nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz § 5 z uwzględnieniem § 1 ust. 3 Zarządzenia Wójta Gminy Biłgoraj Nr 66/2010 (dostępne na stronie http://ugbilgoraj.bip.lubelskie.pl/index.php?id=186&p1=szczegoly&p2=43648).

IV. Przedmiot zamówienia:

Opracowanie i druk folderów, zakup teczek kopertowych, długopisów plastikowych oraz notatników A5 zgodnie z:

· przedstawionym w punkcie V opisem przedmiotu zamówienia,

· rozporządzeniem Rady (WE) nr 1083/2006 w zakresie prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych

· art. 8 i 9 rozporządzenia Komisji (WE) 1828/2006,

· wymaganiami i zasadami określonymi w Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spójności na lata 2007 – 2013,

· zasadami umieszczania informacji o współfinansowaniu dostępnymi na stronie http://www.popt.gov.pl/ZPFE/Strony/Zasady.aspx

V. Opis przedmiotu zamówienia:

V.1 Foldery (1700 szt.) wraz z ich opracowaniem graficznym i wydrukiem. Foldery w pełnym kolorze, składane do DL. Tekst, który ma być umieszczony w folderze oraz ewentualna grafika (w postaci zdjęć, map, logotypów, wykresów itp.) będą każdorazowo dostarczane przez Zamawiającego. Wykonawca musi przygotować projekt graficzny folderu i uzgodnić go z Zamawiającym. 
V.2 Zakup teczek kopertowych A4 (1700 szt.). Teczki mają zawierać:

a) logo Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 – 2013,

b) flagę Unii Europejskiej,
c) odwołanie słowne do Unii Europejskiej,

d) odwołanie słowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w poniższej postaci:
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e) informację o współfinansowaniu umieszczoną poza ciągiem ww. znaków w postaci: 

„Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 - 2013 oraz ze środków budżetu państwa przyznanych w ramach „Konkursu dotacji na działania wspierające jednostki samorządu terytorialnego  w zakresie planowania miejskich obszarów funkcjonalnych” ogłoszonego przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju”
f) loga partnerów w postaci:
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g) nazwę projektu:

„Upowszechnienie podejścia funkcjonalnego w planowaniu przestrzennym poprzez określenie granic i kierunków rozwoju obszaru funkcjonalnego Miasta Biłgoraj”

V.3 Zakup długopisów plastikowych (1700 szt.). Długopisy mają zawierać:

a) logo Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 – 2013,

b) flagę Unii Europejskiej,

c) odwołanie słowne do Unii Europejskiej – tylko w przypadku jeżeli jego umieszczenie nie spowoduje nieczytelności odwołania
w poniższej postaci:
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lub w przypadku długopisu w kolorze czerwonym obudowy, logotyp w wersji monochromatycznej:

[image: image4.emf]
a) loga partnerów w postaci:
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lub w przypadku długopisu w kolorze czerwonym obudowy, loga w wersji monochromatycznej.
V.4 Zakup notatników A5 (1700 szt.) sklejanych górą, każdy po 20 kartek. Notatniki mają zawierać:

a) logo Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 – 2013,

b) flagę Unii Europejskiej,

c) odwołanie słowne do Unii Europejskiej,

d) odwołanie słowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w dolnej części każdej kartki notatnika w poniższej postaci:
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e) informację o współfinansowaniu umieszczoną pod ww. logotypem w postaci: 

„Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007 - 2013 oraz ze środków budżetu państwa przyznanych w ramach „Konkursu dotacji na działania wspierające jednostki samorządu terytorialnego  w zakresie planowania miejskich obszarów funkcjonalnych” ogłoszonego przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju”
f) loga partnerów, umieszczone w górnej części każdej kartki notatnika w postaci:
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g) nazwę projektu umieszczoną nad logami partnerów:

„Upowszechnienie podejścia funkcjonalnego w planowaniu przestrzennym poprzez określenie granic i kierunków rozwoju obszaru funkcjonalnego Miasta Biłgoraj”
UWAGA:

Przed wykonaniem każdej partii folderów, o której mowa w punkcie VI niniejszego zapytania, Zamawiający przekaże Wykonawcy tekst, który ma być umieszczony w folderze oraz ewentualną grafikę (w postaci zdjęć, map, logotypów, wykresów itp.), natomiast Wykonawca przekaże Zamawiającemu do uzgodnienia wizualizację obrazującą sposób wykonania folderu. 

VI. Termin wykonania zamówienia:
· do 30 stycznia 2014r. – 340 szt. folderów, 1700 szt. teczek, 1700 szt. notatników, 1700 szt. długopisów,
· do 31 marca 2014r. – 340 szt. folderów,
· do 30 kwietnia 2014r. – 340 szt. folderów,
· do 30 listopada 2014r. – 680 szt. folderów.
VII. Warunki płatności:
Zapłata wynagrodzenia za wykonanie każdej partii materiałów będzie dokonana na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT, przelewem bankowym z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru wykonanych materiałów.

VIII. Kryterium oceny ofert:
100% cena wskazana w kolumnie „Kwota brutto (zł)” w wierszu „RAZEM”

· W przypadku zainteresowania Państwa wykonaniem przedmiotu zamówienia proszę o złożenie swojej oferty, do dnia 20 stycznia 2014r., do godz. 15.00 na formularzu oferty stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. Formularz ofertowy należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Biłgoraj w pokoju nr 33, ul. Kościuszki 88, 23 – 400 Biłgoraj w zaklejonej kopercie z dopiskiem „Wykonanie materiałów na konsultacje - MOF”.
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FORMULARZ OFERTOWY

1.  DANE  ZAMAWIAJĄCEGO:

Gmina Biłgoraj, ul. Kościuszki 88, 23 – 400 Biłgoraj; NIP: 918-20-29-131
2.   DANE  WYKONAWCY:

· Nazwa    …………………………………………………………………
   ………………………………………………………………..

· Adres      . ..……………………………………………………………..

   ..……………………….................................................

· Tel. Fax. …………………………………………………………………

· NIP        …………………………………………………………………

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 13.01.2014r. na opracowanie i druk folderów oraz zakup materiałów  na potrzeby przeprowadzenia konsultacji społecznych w ramach realizacji projektu „Upowszechnienie podejścia funkcjonalnego w planowaniu przestrzennym poprzez określenie granic i kierunków rozwoju obszaru funkcjonalnego Miasta Biłgoraj” zobowiązuję się wykonać przedmiotowe zadanie za następującą cenę:

	Zadanie
	Kwota netto (zł)
	podatek VAT (zł)
	Kwota brutto (zł)

	Wykonanie folderów (1700 szt.) wraz z ich opracowaniem graficznym i wydrukiem, kolor pełny, składane do DL
	
	
	

	Zakup teczek kopertowych A4 (1700 szt.)
	
	
	

	Zakup długopisów plastikowych (1700 szt.)
	
	
	

	Zakup notatników A5 (1700 szt.) sklejanych górą, każdy po 20 kartek
	
	
	

	RAZEM
	
	
	


i w następujących terminach: 

· do 30 stycznia 2014r. – 340 szt. folderów, 1700 szt. teczek, 1700 szt. notatników, 1700 szt. długopisów,

· do 31 marca 2014r. – 340 szt. folderów,

· do 30 kwietnia 2014r. – 340 szt. folderów,

· do 30 listopada 2014r. – 680 szt. folderów.

..........................................................                              ....................................................................

     miejscowość i data                                                    /podpis i pieczęć Wykonawcy lub  upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy/
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